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Tabla Resumen de las Fases del Proceso

1.1.- Solicitud: el Promotor solicitara la inclusién de un proyecto en el sistema de promocién de compromisos voluntarios
de reduccién de emisiones de GEI.

- Accion: el Promotor lo notificara al OSE a través del correo electrénico compromisosvoluntarios@uah.es

- Documentos entregados/generados:

El Promotor debe enviar los siguientes documentos debidamente cumplimentados:

= Formulario de datos de contacto.
*» Documento de Disefo de Proyecto (Datos destacables: Descripcion y emplazamiento del Proyecto, Objetivos de
reduccion de GEI estimados, Sector de la actividad, Fecha de comienzo de operacién del proyecto, Justificacion

1. del caracter voluntario del proyecto, Metodologia e informe de entidad validadora de la misma, % de financiacién
Presentacidon de publica si la hubiere).
solicitud y = Anexo al Documento de Disefio: Hoja de calculo con estimaciones de reduccion
evaluacion = Carta de cumplimiento de requisitos minimos firmada
preliminar
La documentacion se presentara en castellano.

1.2.- Comprobacién: El OSE comprobara si la documentacion presentada por el Promotor solicitando la inclusion en el
sistema de promocién de un proyecto cumple con los requisitos basicos establecidos, incluyendo el ajuste a la categoria de
proyecto seleccionada.

- Accién: en caso de aprobacién, el OSE enviara una comunicacién informando al Promotor
En caso de denegacion, el OSE enviara una comunicacion informando al Promotor de los motivos de tal
denegacion. Este podra realizar las modificaciones pertinentes y volver a presentar la solicitud.
Inclusién en el 2.1.- Evaluacién de la Inc!L,lswn en el Sistema de Prorpoc_lon dg,Compromlsos Volun_tarlos: Una vez cor_nprobado por
Sistema de el OSE que la documentacion esta completa, se evaluara la inclusion del proyecto en el sistema de compromisos

Promocion de
Compromisos
Voluntarios

voluntarios. Tanto si se considera aceptado como si se deniega el OSE enviara una comunicacién por correo electrénico
informando al promotor. En caso de denegacion: el promotor podra realizar las modificaciones pertinentes y volver a

presentar el proyecto
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2.2.-Inclusiodn en el sistema de promociéon de compromisos voluntarios: Cuando los datos del proyecto estén incluidos
en el sistema, el OSE informara al promotor, momento en el que también podra hacer uso del Logo acreditativo.

3.-

Seguimiento

..Sequimiento: la inclusion en el Sistema de Compromisos Voluntarios implica, por parte del Promotor, el compromiso de
que el Proyecto va a ser efectivo en los plazos establecidos. Para demostrar que esto es asi, se debe hacer un correcto
Seguimiento del Proyecto, por parte de dicho promotor, con caracter anual.

- Accion: el Promotor elaborara un informe de seguimiento en el que se recojan las emisiones y las correspondientes
reducciones que se hayan producido en el afio natural precedente, (afio X), conforme se establece en el apartado de
seguimiento del documento de disefio de proyecto y lo enviara a la entidad verificadora para su verificacion.

- Documentos entregados/generados: el Promotor debe remitir a la entidad verificadora un documento denominado
“Informe de seguimiento”.

4.- Verificacion

4.1.- Verificacion: una Entidad acreditada como verificador realizara la verificacion para determinar si el Proyecto cumple
con los requisitos para continuar registrado en el sistema de promocion de compromisos voluntarios, es decir, si las
reducciones de emisiones reflejadas en el informe de seguimiento, elaborado por el promotor, son reales.

- Accion: en caso de no verificacion del proyecto, la Entidad debe comunicar al Promotor, su decision.

Una vez que el informe de seguimiento haya sido verificado, el Promotor del Proyecto lo remitira al OSE, antes del 30 de
junio (del afio X+1) junto la Carta de Verificacion.

- Documentos entregados/generados: el Verificador debe adjuntar en el correo electrénico enviado al OSE un
documento denominado “Carta de Verificacion” y el informe de seguimiento elaborado por el Promotor.
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4.2.- Exclusion de un proyecto del Sistema de Compromisos Voluntarios: Seran objeto de exclusion del sistema los
proyectos que se encuentren alguna de las siguientes situaciones:

- En caso de que no se presente la carta de verificacion en plazo, el proyecto sera excluido del sistema de promocion.

- En el caso de que el verificador manifieste un incumplimiento importante del objetivo de reducciones inscrito en el
Sistema

Una vez la exclusion se haga efectiva, el OSE comunicara al Promotor la exclusién del proyecto del sistema de promocion.

4.3.- Actualizacion del sistema de promocion de compromisos voluntarios: una vez presentada la carta de
verificacion, el OSE actualizara los datos del Proyecto en el sistema de promocion, con el dato de reduccion de emisiones
de GEls efectivamente conseguidas.

- Accién: el OSE procedera a actualizar todos los datos relativos al Proyecto en el sistema de promocioén e informara
al Promotor de la actualizacion.

- Documentos entregados/generados: la Entidad verificadora remitira al OSE un documento denominado “Carta de
verificacion”.




